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Circolare n. 96 Cologno Monzese, 26/10/2026

Alle famiglie degli alunni di tutto I'lstituto
A tutto il Personale Docente e ATA

Alla DSGA

Al Sito Web / Atti della scuola

Oggetto: Comunicazione recapiti istituzionali, indirizzi email e orari di ricevimento degli uffici e della
dirigenza — Anno Scolastico 2026/2027

Si comunica a tutta la comunita scolastica (famiglie, docenti e personale ATA) il quadro aggiornato dei
recapiti, degli indirizzi di posta elettronica e degli orari di ricevimento dell'lstituto, al fine di favorire una
comunicazione fluida, efficace e nel rispetto dei tempi lavorativi di ciascuno.

5 1. Recapiti Telefonici e Posta Elettronica dell'Istituto
> Centralino principale: 0225492649

» Email Istituzionale (PEO): miic8eh003@istruzione.it
> Posta Elettronica Certificata (PEC): miic8eh003 @pec.istruzione.it

8 2. orari di Ricevimento degli Uffici di Segreteria

La Segreteria (Didattica, Personale, Amministrativa Contabilita) riceve |'utenza interna ed esterna secondo i
seguenti orari:
Ricevimento in presenza:

> Lunedi— mercoledi - giovedi: dalle ore 12:00 alle ore 13:00

» Martedi: dalle ore 14.00 alle ore 16.00

» Venerdi CHIUSO
Qualora non sia possibile rispettare gli orari di apertura dello sportello & possibile chiamare per fissare un
appuntamento.

Ricevimento telefonico:
Tutti i giorni: dalle ore 08.30 alle ore 10.00 al numero 0225492649
Siinvita l'utenza a privilegiare, per quanto possibile, le comunicazioni tramite posta elettronica per garantire
una piu rapida gestione delle pratiche.
¢ Ufficio Alunni / Didattica: didattica@scuolavolta.edu.it
o Ufficio Personale (Docenti/ATA): personale@scuolavolta.edu.it
o Ufficio Contabilita / Acquisti: contabilita@scuolavolta.edu.it
o Ufficio Direttore Servizi Generali Amministrativi: dsga@scuolavolta.edu.it

Pratica trattata da:
Ufficio:
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2 3. Ricevimento della Dirigente Scolastica e delle Collaboratrici

Dirigente Scolastica: Prof.ssa Incoronata Nigro
Il Dirigente riceve previo appuntamento da concordare inviando una mail a: miic8eh003 @istruzione.it
specificando I'oggetto dell'incontro.

Collaboratoratrici della Dirigente:
+ Prof.ssa Maria Chiara Coronelli (Vicepreside): coronelli.mariachiara@scuolavolta.edu.it
+ Prof.ssa Alessia Panto (Collaboratoratrice della D.S.): pantd.alessia@scuolavolta.edu.it
4+ Prof.ssa Carlotta Farina (Collaboratoratrice della D.S.): farina.carlotta@scuolavolta.edu.it

Responsabili di plesso:

Ins. Paola Cairoli (primaria Pascoli): cairoli.paola@scuolavolta.edu.it

Ins. Alessandra Di Grazia (primaria Vespucci): digrazia.alessandra@scuolavolta.edu.it
Ins. Caterina Perricone (primaria Vespucci): perricone.caterina@scuolavolta.edu.it
Ins. Alessandra Morganti (infanzia Pascoli): morganti.alessandra@scuolavolta.edu.it
Ins. Maria Cavallone (infanzia Volta): cavallone.maria@scuolavolta.edu.it

e

Referente per il bullismo
4+ Prof.ssa Alessia Panto : panto.alessia@scuolavolta.edu.it

Funzioni strumentali per l'inclusione scolastica
+ Prof.ssa Francesca Mozzati (sc. sec. | grado): mozzati.francesca@scuolavolta.edu.it
+ Ins. Francesca Vero (primaria Vespucci — infanzia Volta): vero.francesca@scuolavolta.edu.it
+ Ins. Caterina Perricone (primaria Pascoli — infanzia Pascoli) : perricone.caterina@scuolavolta.edu.it

/\ Note importanti per le famiglie e il personale

Comunicazioni Scuola-Famiglia: Si ricorda che il canale ufficiale per il monitoraggio dell'andamento didattico
e delle assenze resta il Registro Elettronico.

Trattamento dei dati: Tutte le comunicazioni inviate agli indirizzi sopra indicati verranno gestite nel pieno
rispetto della normativa sulla privacy (GDPR).

I NUOVO ORARI DI RICEVIMENTO SIA IN PRESENZA CHE TELEFONICI SARANNO ATTIVI DAL 02/11/2026

Ringraziando per la consueta e proficua collaborazione, si porgono cordiali saluti.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA

Prof.ssa Incoronata Nigro
Firma autografa omessa ai sensi
dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993
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